Licenciado
Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes

Direccidon General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Estimado Licenciado Mijangos:

Guatemala, 22 de noviembre del 2021
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De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos numero
DGA-189-1015-2021 y Resolucion VC-DGA-168-2021, correspondiente al primer

Producto.

Actividades

a) Se apoyé en la recepcién de documentos que cada artista debe presentar para recibir el

apoyo “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o en el interior de la Republica.

Se apoyd en la conformacién de los expedientes para recibir el apoyo “APOYARTE” en la Ciudad
Capital y/o el interior de la Republica;

Se apoyd en la generacién de documento del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica,
dentro de las gestiones de “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

Se apoy6 al Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica, en la revision de los documentos
que formalizaran el apoyo brindado a cada artista dentro de la iniciativa “APOYARTE” en la
Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

Se apoyd con el traslado de expedientes y documentos dentro de la iniciativa “APOYARTE” en
la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

Se apoyd con el resguardo de documentos y equipo utilizado dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

Otras actividades afines a su contrato



Informe de Actividades

a. Seapoyd en la recepcién de documentos que cada artista debe presentar para recibir
el apoyo “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o en el interior de la Republica.

Se apoyé revisando cajas con documentos que venian del Teatro Nacional Miguel
Angel Asturias, para la revisarlos y ordenarlos seglin el acuerdo ministerial.

b. Se apoyd en la conformacion de los expedientes para recibir el apoyo “APOYARTE” en
la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

Se apoyé revisando cada expediente y sacando copias al recibo, acuerdo ministerial,
convenios, acuerdo 1078 listado etc.

Verifiqué que cada uno de los expedientes contara con timbres fiscales y fotocopia de
DPI legible y si estuviera préximo a vencer que tuviera fotocopia del tramite.




C.

Se apoy6 en la generacion de documento del Departamento de Apoyo a la Creacidn
Artistica, dentro de las gestiones de “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de
la Republica

Se apoyd sacando copias del acuerdo ministerial, listado, Acuerdo Ministerial No. 1078-
2021y copias de todos los convenios de cada expediente.

Se apoyo adhiriendo timbres fiscales en diferentes denominaciones. Ordené los
expedientes segln e

listado.

Se apoyo pegando timbres fiscales en diferentes denominaciones, ordené los
expedientes segun el listado seguido de eso folié cada uno de los expedientes y
ordenandolos por orden correlativo.

Se apoy¢ al Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica, en la revisién de los
documentos que formalizarén el apoyo brindado a cada artista dentro de
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica

Se apoyé revisando cada expediente para que no le faltara ningin documento, como
fotocopia de DPI y constancia de inventario de cuentas. Verifique que los expedientes
recibidos coincidan con el acuerdo ministerial que notifico el Despacho Superior.



Se apoyd con el traslado de expedientes y documentos dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Reptblica.

Se apoyo en el traslado de cajas del departamento de Apoyo a la Creacion Artistica del
Despacho Superior. Luego que ingresaban las cajas, se operaban, para luego ser
ordenadas revisadas y foliadas, se trasladaba al Departamento de Financiero.




f. Se apoyd con el resguardo de documentos y equipo utilizado dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de |a Republica.

Se apoyo resguardando todo el equipo que utilizamos dentro del proyecto apoyarte
como equipo de computacién y material de oficina.




Resultado Esperado

2. Informe del apoyo brindado para la iniciativa “Apoyarte” cuantificando los documentos,

generados, revisados y conformados. Fecha de presentacion: 23 de noviembre del 2021.

Se logré apoyar a varios artistas dando informacién y orientaciéon de como formar
su papeleria; apoyé a artistas que no contaban con fotocopia de DPI.

Se logro la efectiva integracion de expediente de los artistas para que fuera
trasladado a las distintas dependencias para terminar el proceso de la iniciativa
apoyarte.

Se logro la efectiva integracion de los expedientes de diferentes ramas artistas que
lograron pasar con éxito las distintas mesas técnicas que conforman la iniciativa
apoyarte.

Se logro trasladar 1,239 expedientes al Vice Despacho de la Direccién General de
las Artes debidamente foliados, ordenados, sellados, firmados y operados en el

sistema.

Los convenios originales fueron trasladados a la Direccion General de las Artes.

todos los expedientes fueron trasladados a area financiera.

Al culminar el proceso se logré la efectiva integracion de 1,239 expedientes

completos ordenados, foliados con timbres, fotocopias de convenios y acuerdos.

Yuliza G'uadalupe Aceituno Montenegro Vo.Bo
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